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DECRETO N° 219 de 14 de fevereiro de 2020.

Regulamenta o procedimento de posse em cargos
publicos temporarios do Municipio de Itaja e da

outras providéncias.

O Prefeito Constitucional Municipal de Itaja do Estado do Rio Grande do Norte, no
uso de suas atribuigdes legais conferidas pelo art. 91, inciso I, alinea “a”, “c” e “i”, da Lel

Organica Municipal.
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da formalidade para a tomada de posse.

CONSIDERANDO a necessidade de implementar as ferramentas de gestdo com eficiéncia.

DECRETA:

Art. 1° Fica estabelecido o rol de documentos necessarios a serem
apresentados para a posse pelo interessado no ingresso no cargo temporario, conforme rol

aposto no anexo | deste Decreto.

Art. 2° O candidato a ingresso no cargo deve preencher o formuléario de

registro cadastral, conforme modelo anexo Il deste Decreto.

Art. 3° O candidato a ingresso no cargo deve preencher o formulario de
autorizacao de acesso aos dados de bens e rendas das declaragdes de ajuste anual do imposto

de renda pessoa fisica, conforme modelo anexo 111 deste Decreto.

Art. 4° O candidato a ingresso no cargo apresentar atestado medico de aptiddo
fisica e mental, assim como, descrevendo seu quadro em geral e constatando doencas
existentes, indicando a aptiddo do candidato para o exercicio das atribuicdes préprias do

contrato, conforme modelo anexo IV deste Decreto.
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Art. 5°. O candidato a ingresso no cargo deve preencher o formulario de

declaracdo de conta bancéria, conforme modelo anexo V deste Decreto.

Art. 6°. O candidato a ingresso no cargo deve preencher o formulario de

declaracdo de bens e valores, conforme modelo anexo VI deste Decreto.

Art. 7° O candidato a ingresso no cargo deve preencher o formulario de
declaragdo de nao acamulo ilegal para a posse em cargo/emprego/funcao publica, conforme

modelo anexo VII deste Decreto.

Art. 8°. O candidato a ingresso no cargo deve preencher o formulario de
declaragao de acumulo legal para a posse em cargo/emprego/fungao publica, conforme
modelo anexo VI deste Decreto.

Art. 9°. O candidato a ingresso no cargo deve preencher o formulario de
declaragao que trata sobre a- Simula Vinculante n® 13 para a posse em cargo/emprego/fungao
publica, conforme modelo anexo IX deste Decreto.

Art. 10° O candidato a ingresso no cargo deve preencher o formulario de
declaragao de vinculo temporario para a posse em cargo/emprego/funcao publica, conforme

modelo anexo X deste Decreto.

Art. 11° O candidato a ingresso no cargo deve apresentar 0os documentos que

seguem.

I.  Cédula de identidade;

Il. Certiddo de Nascimento ou Casamento;

I1l. Cartdo de Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda;
IV. Titulo de Eleitor;

V. Foto 3x4 recente;

VI. Comprovagéo de cumprimento das obrigacdes eleitorais;

VII. Certificado de Reservista (se do sexo masculino);
VIll.1dentificacdo do PIS/PASEP;

IX. Carteira de Trabalho;

X. Comprovacdo da escolaridade exigida para o cargo;

XI. Comprovante de residencia.

XIl. Certiddo de Nascimentos dos filhos;

XI111.Certid&o de feitos Civel e Criminais da Justica Estadual e Federal.

Art. 12° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, devendo o
mesmo ser observado no préximo recadastramento geral de servidores temporarios do
Municipio, ficam revogados 0s atos em contrario.
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Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Itaj&/RN, 14 de fevereiro de 2020.

Alaor Ferreira Pessoa Neto
Prefeito Constitucional do Municipio de Itaja
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Nome: Fone:
I - LISTA DE VERIFICACAO DE DOCUMENTOS PARA A POSSE
FORMULARIOS DOCUMENTOS
1l. Registro Cadastral - Preenchido e assinado pelo titular 1. Identidade - Cdpia legivel.
11l. Autorizagdo de Acesso ao Imposto de Renda - Preenchido e assinado L. ,
pelo titular. 2. CPF - Cdpia legivel.

IV. Atestado Médico - Validade de 30 dias; devera conter o CRM do
médico; e informar a aptiddo fisica e mental para o exercicio da fungdo.

3. Titulo Eleitoral - Copia legivel.

V. Declaragdo de Conta Bancaria — Preenchido e assinado pelo titular.
Comprovante dos dados bancarios (cabegalho do saldo ou extrato)
- Caixa Econdmica Federal: somente conta salario (operagdo 037).

4. Certiddo de Nascimento ou Casamento (se for
0 caso, com averbacgdo do divércio ou separagdo) -
Copia legivel.

VI. Declaragdo de Bens e Valores - Preenchido e assinado pelo titular.
Isentos:

dos Deputados confirmara a informagdo no site da Receita Federal;

ndo consta na base de dados da Receita Federal”).
Declararam Imposto de Renda a Receita Federal. Anexar ao formulario:

|:| Copia do imposto de renda

I:I Recibo de entrega do imposto de renda.

5. Uma foto 3x4 recente.

Aqueles que se declararam isentos de apresentar a Declaragdo de Imposto
de Renda, estejam cientes de que o Departamento de Pessoal da Camara

6. Certificado Militar (até os 46 anos de idade)
- Copia legivel;

- 12 e 22 categorias deverdo conter os carimbos
obrigatdrios no verso.

Em caso de duvidas, acesse:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/
index.asp (para o isento, aparecera a seguinte mensagem: “sua declaragdo

7. PIS/PASEP —  Comprovante legivel;
- Quem ndo possui o comprovante, pode emiti-lo
pelo site:

https://wwwb5.dataprev.gov.br/cnisinternet/faces
/pages/index.xhtml#

8. Carteira de Nacional de Habilitacdo
- Documento valido
- Copia legivel.

VII. Declaragdo de Ndo Acumulo llegal de Cargo/Emprego/Fungdo
Publica
- Preenchido e assinada pelo titular.

9. Carteira de registro no conselho da Categoria
Profissional

- Documento vélido

- Copia legivel.

VIIl. Declaragdo de Acumulo Legal De Cargo/Emprego/Fun¢do Publica
- Preenchido e assinada pelo titular.

10. Comprovante de Residéncia — em nome do
empossado, ou do conjuge, ou dos pais. Copia
legivel com enderego completo, inclusive o n.2 do
CEP.

- Se o comprovante estiver em nome de outra
pessoa que ndo seja um dos acima citados,
complementar com:

Declaragdo de residéncia com firma
reconhecida ou cépia autenticada da identidade
do declarante.

IX. Declaragdo - Simula Vinculante n2 13 — STF
- Preenchido e assinada pelo titular.

11. Certiddo de quitagdo com as obrigacoes
eleitorais e gozo dos direitos politicos - Site para
emissdo:
http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/
certidao-de-quitacao-eleitoral

- Se os dados informados ndo conferem com os do
cadastro do TSE, comparecer ao Cartério Eleitoral
para solicitar a corregdo das divergéncias e a
certiddo de quitagdo eleitoral;

X. Declaragdo de Vinculo Temporario
- Preenchido e assinada pelo titular.

12. Comprovante de Escolaridade - Copia legivel
do Diploma ou Certificado ou Declaragao.

13. Certiddo de feitos Civis e Criminais da Justica
Estadual e Federal — site para emissdo:
*http://certidao.jfrn.jus.br/certidaolnter/emissao
certidao.aspx
*http://esaj.tjrn.jus.br/sco/abrirCadastro.do

ATENCAO: Para agilizar a posse, confira seus documentos colocando-os em ordem conforme

sequéncia desta relagdo.
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Il - REGISTRO CADASTRAL

1. Identificagdao do Servidor

Nome: ‘
Data de nascimento: | / / | sexo: | Feminino | | Masculino
Nacionalidade: \ Naturalidade:
CPF: ‘ Ensino Fundamental
Ja foi cadastrado no PIS/PASEP? ‘ Ensino Médio
PIS/PASEP n® | Graduacdo
Solteiro (a) Escolaridade: Pés-graduacdo
- Casado (a) Especializacdo
Estado Civil: Divorciado (a) Mestrado
Viavo (a) Doutorado

Nome do Pai:

Nome da Mae:

Nome do Conjuge: ‘

2. Enderego Residencial

Endereco: | | Ne |

Bairro: \ Cidade: ‘ CEP: ‘

Contato: ‘

3. E-mail (preencher com letra legivel, de preferéncia em letra de forma)

Enderego de e-mail pessoal:

4. Correio Eletronico / Senhas do Portal do Gestor e do Portal do Servidor

Comprometo-me a cumprir as condicées de uso do acesso ao Correio Eletronico, a manter
minhas senhas do Portal do Gestor e do Servidor em sigilo e utilizar o correio eletronico de modo
responsavel, bem como a:

a) ndo revelar, fora do ambito profissional, informac¢do da qual venha a ter conhecimento por
forca de minhas atribuic¢des, salvo por decisdo administrativa ou judicial;

b) ter a devida cautela ao expor dados em tela, impressos ou gravados em midias eletronicas,
ndo me afastando do micro computador sem encerrar ou bloquear o sistema em uso.

Estou ciente de que responderei pelas consequéncias decorrentes da ndao observancia dos
cuidados mencionados acima.

Declaro serem exatas as informacgdes prestadas.

Itaja | RN, / /

Assinatura do(a) servidor(a)
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Il. AUTORIZAGCAO DE ACESSO AOS DADOS DE BENS E RENDAS DAS DECLARAGOES
DE AJUSTE ANUAL DO IMPOSTO DE RENDA PESSOA FiSICA

Nome:

CPF:

AUTORIZACAO

Autorizo, para fins de cumprimento da exigéncia contida no art. 13 da Lei 8.429, de
1992, e no art. 12 da Lei 8.730, de 1993, e enquanto sujeito ao cumprimento das obrigacoes
previstas nas Leis 8.429, de 1992, e 8.730, de 1993, o Tribunal de Contas do Estado —
TCE/RN a ter acesso aos dados de Bens e Rendas exigidos nas mencionadas Leis, das minhas
Declaracdoes de Ajuste Anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica e das respectivas

retificacGes apresentadas a Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Itaja|RN, / /

Assinatura do(a) servidor(a)

3. ATESTADO MEDICO
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ATESTO, para os devidos fins, que o Sr(a).

, goza de

boa salde fisica e mental, ndo apresenta sinais ou sintomas de doencas infectocontagiosas
constatdveis no exame clinico, estando, portanto, apto(a) para exercer cargo em

comissdo do Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Itaja — Rio Grande do Norte.

MEDICO

(Assinatura e carimbo com o CRM)

Observacgao:

4. DECLARACAO DE CONTA BANCARIA
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Nome:

CPF:

Declaro ao Departamento de Pessoal, para crédito dos valores referentes a remuneragdo
do cargo que exerco nesta Casa, que sou o titular da conta bancaria abaixo informada.

Este formuldrio so sera aceito com o comprovante da conta bancdria em anexo (cabegalho
do saldo/extrato ou cépia do cartdo bancario ou declaracdo do banco contendo os dados da
conta).

Caixa Economica Federal

Somente contas saldrio.

Nome da Agéncia: |

Agéncia n2: ’

Operacdo n?

Conta Salario n?

Cidade/UF: |

ALTERACAO DE CONTA BANCARIA:

Se a alteragdo é para a mesma instituigao, este formuldrio deverd ser entregue na Secretaria
Municipal de Administra¢do e dos Recursos Humanos (Praca Vereador José de Deus Barbosa n? 70,
Centro - Itaja|RN).

Itaja | RN, / /

Assinatura do(a) servidor(a)

5. DECLARAGAO DE BENS E RENDAS
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Eu, , CPF n.2
/ / - , em cumprimento a Lei n.2 8.730/93, declaro que:

I Apresentei a Declaracdo de Ajuste Anual (Imposto de Renda), Exercicio , Ano
Calendario e anexo copia assinada em todas as pdginas;

Estou isento da apresentacao da Declaracdo de Ajuste Anual (Imposto de Renda), Exercicio
, Ano-Calendario

Il | Asituacdo atual dos meus bens é a seguinte:

N3o possuo bens;

Possuo os bens relacionados abaixo;

lIl | Discriminagao dos bens Valor

Declaro, sob as penas da lei, que as informacbes aqui prestadas sdo verdadeiras,
autorizando a Prefeitura Municipal de Itaja, por meio eletronico, a guarda das informacdes
constantes neste formulario, bem como das informagdes posteriormente atualizadas a
presente, sendo resguardado o sigilo destas.

Por ser expressao da verdade, firmo o presente,

Itaja | RN, / /

Assinatura do(a) servidor(a)

6. DECLARAGAO DE NAO ACUMULO ILEGAL DE CARGO/EMPREGO/FUNGAO PUBLICA
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Nome:
CPF:

Eu, ,
portador(a) do CPF no . . . , declaro para os fins de contrato no municipio de
Itaja/RN, no cargo de , que ndo exerco

qualquer outro cargo publico, funcdo ou emprego publico federal, estadual ou municipal, bem como
em autarquias, empresas publicas ou de economia mista e em fundacgdes publicas em drgdo da
administracdo direta ou indireta, ainda que dos mesmos esteja afastado por licenca remunerada,
ndo exercendo qualquer atividade que possa caracterizar acumulacao ilegal de cargos publicos, nos
moldes do art. 37, inc. XVI, da Constituicdo Federal.

Por ser expressao da verdade, firmo o presente,

Itaja| RN, / /

Assinatura do(a) servidor(a)

7. DECLARACAO DE ACUMULO LEGAL DE CARGO/EMPREGO/FUNGAO PUBLICA
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Nome:
CPF:

Eu, ,
portador(a) do CPF no . . . , declaro para os fins de contrato no municipio de
Itajd/RN, no cargo de , que exergo

outro cargo publico, fun¢do ou emprego publico:
() federal,
( ) estadual,
( ) municipal,
( ) autarquias,
( )empresas publicas,
( ) economia mista,
() fundagdes publicas
( ) 6rgédo da administracdo direta ou indireta,

denominada ainda que dos

mesmos  esteja  afastado  por licenca remunerada, exercendo o cargo de

que caracteriza acumulacao legal de

cargos publicos, nos moldes do art. 37, inc. XVI, da Constituicdao Federal, alinea

( ) a)de dois cargos de professor;

() b)adeum cargo de professor com outro técnico ou cientifico; ou

() c) ade dois cargos ou empregos privativos de profissionais de saude, com profissdes
regulamentadas;.

Por ser expressao da verdade, firmo o presente,

Itajd/RN, __/__ /2020.

Itaja| RN, / /

Assinatura do(a) servidor(a)
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‘ 8. DECLARAGAO - SUMULA VINCULANTE N2 13 - STF

Eu,

’

declaro, sob as penas da Lei e em atendimento ao que dispde a Simula Vinculante n2 13,
de 21/08/2008, do Supremo Tribunal Federal, que ndo sou cénjuge, companheiro ou
parente, consanguineo ou afim, até o terceiro grau civil, inclusive, na linha reta ou
colateral, de autoridades nomeantes em qualquer dos Poderes da Unido (Cdmara dos
Deputados, Senado, TCU), dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios ou de servidor

investido em cargo de dire¢do, chefia ou assessoramento da mesma pessoa juridica das

autoridades nomeantes.

Itaja| RN,

publicos fora das hipdteses do artigo 37, inc. XVI.

Por ser verdade, firmo a presente.

/

Declaro ainda sob as penas da Lei que ndo acumulo cargos

Assinatura do(a) servidor(a)

FORMAS DE PARENTESCO

GRAUS DE PARENTESCO

12 GRAU 22 GRAU 32 GRAU
PAIS
Ascendente (INCLUSIVE MADASTRA AVOS BISAVOS
Parentes E PADASTRO)
Consanguineos Descendente FILHOS NETOS BISNETOS
N TIOS/SOBRINHOS
Colateral IRMAO (E SEUS CONJUGES)
SOGROS
Ascendente ('NCELEAS:;/AES'}ARA(;D S‘ZTRA AVOS DO CONJUGE OU BISAVOS DO CONJUGE
CONJUGE OU COMPANHEIRO OU COMPANHEIRO
COMPANHEIRO)
ENTEADOS, GENROS
! ’ NETOS BISNETOS
Parentes por
. P D dent (IN CTSSRIC: 0o (EXCLUSIVOS (EXCLUSIVOS DO
Afinidade escendente CONIUGE OU DO CONJUGE OU CONJUGE OU
COMPANHEIRO) COMPANHEIRO) COMPANHEIRO)
CUNHADOS Tios CEC)S[\%ER(;ES?JS bo
Colateral (IRMAOS DO CONJUGE COMPANHEIRO
OU COMPANHEIRO) (E SEUS CONJUGES)

Observagdo: O cénjuge ou companheiro, embora ndo seja considerado parente, encontra-se sujeito as
vedagGes contidas na Sumula Vinculante n® 13 do Supremo Tribunal Federal.
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| 8. DECLARAGAO DE VINCULO

Eu, ,

declaro, sob as penas da lei, que ndo fui contratado temporiariamente nos ultimos 24
(vinte e quatro) meses por este Municipio para exercer o presente cargo.

Por ser verdade, firmo a presente.

ltaja | RN, / /

Assinatura do(a) servidor(a)
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