Estado do Rio Grande do Norte

PREFEITURA MUNICIPAL DO ITAJA

GABINETE DO PREFEITO
Pracga Jose de Deus Barbosa, 70 — Centro — Itaja/RN — CEP: 59513-000
Telefax: (84) 3330-2255
CNPJ/MF 01.612.395/0001-46

LEI N° 225/2013.
Ementa:
Autoriza e regulamenta a concessao de
diarias, de ajuda de custo e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Itaja /RN: Faz saber que a Camara Municipal aprovou e
ela sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - O Poder Executivo do Municipio de Itaja/RN, fica autorizado a conceder
diarias aos agentes publicos e servidores publicos municipais, através de portaria, quando
em deslocamento da origem a outra localidade, para resolver atividades inerentes a fungéo,
na forma classificada por nivel, conforme especificacBes contidas na tabela | anexa a esta
Lei.

Art. 2° - O Poder Executivo do Municipio de Itaja/RN, fica autorizado a conceder a
indenizacdo de Ajuda de Custo, aos agentes publicos, servidores publicos municipais e
conselheiros de colegiados atuantes no Municipio, através de portaria, para cobertura dos
custos de deslocamento do mesmo, a servico, em viagens além dos limites territoriais do
Municipio de Itaja, na forma classificada por nivel, conforme especificacbes contidas na
tabela Il anexa a esta Lei.

Art. 3° — Os valores especificados nas tabelas | e Il, anexas, serdo corrigidos
anualmente, adotando o indice nacional de preco ao consumidor/INPC ou outro que venha
substitui-lo, apurado no periodo.

Paragrafo Unico - A correcdo anual de que trata o caput se dara por decreto do
Executivo Municipal.

Art. 4° — Para outro Estado da Federacdo, o valor constante na tabela | serd
concedido em triplo.

Art. 5° — N&o serd concedida diaria, a meia diaria e a ajuda de custo, conforme o
caso, para os deslocamentos de agente publico, servidor publico e conselheiro, a servico,
em distancias a serem percorridas inferiores a 30 (trinta) quilébmetros da sede.

Art. 6° - Para efeito desta Lei, define-se:

| — Didria, com o valor unitério e pecuniario destinado a cobertura de despesas com
viagens do agente publico, servidor publico e conselheiro, a servico, fora da sede do
Municipio, desde que necessario a pernoite,

Il — Meia diaria, com o valor representado pela metade da quantia pecuniaria
destinada a diaria, visando a cobertura de despesas com viagens do agente publico,
servidor pablico e conselheiro, a servico, quando ndo houver a pernoite, e
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Il — Ajuda de Custo, com o valor unitario e pecuniario destinado a cobertura de
despesas com deslocamento em viagens do agente publico, servidor publico e conselheiro,
a Servigo.

Art. 7° - Para fazer jus a diéria ou a ajuda de custo o agente publico, servidor
publico e conselheiro devera apresentar solicitacdo da sua concessdo, especificando a
motivacao que comprove a necessidade do deslocamento, sempre a servico.

Art. 8° — A solicitagdo de que trata o artigo anterior devera ser dirigida a Secretaria
Municipal de Administracdo, a quem terd a incumbéncia da concessdo, instruindo
inclusive, o processo de pagamento, conforme as atribuicdes setoriais da Prefeitura
Municipal de Itaja.

Paragrafo Unico — A diaria ou ajuda de custo a ser concedida ao Secretario
Municipal de Administracdo, a sua solicitagdo devera ser dirigida ao Chefe do Poder
Executivo Municipal, que tera a incumbéncia da sua concessdo, quando nesse caso a
instrucdo do processo de pagamento cabera a Chefia de Gabinete.

Art. 9° - Havendo a suspensdo do deslocamento, ou havendo sobra de recursos
pagos a titulo de diaria ou ajuda de custo, o agente publico, servidor pablico e conselheiro,
responsavel pelo recebimento do valor deveré restitui-lo, no prazo méximo de 05 (cinco)
dias, a Secretaria Municipal de Financas, mediante depoésito bancario, transferéncia
bancaria, ou restituicdo em espécie.

Paragrafo Unico — Havendo a restituicdo em espécie, a Secretaria Municipal de
Financas tera 02 (dois) dias Uteis para depdsito na respectiva conta bancaria do pagamento.

Art. 10. - Os processos de despesas que envolvam a concessdao de diaria deverdo
estar instruidos pelos seguintes instrumentos:

a) Solicitagdo das diarias, com a justificativa para o deslocamento;

b) Portaria concedendo a diaria, onde devera constar nome do agente pablico, servidor
publico e conselheiro, a sua matricula, o0 seu cargo ou emprego ou funcdo, bem
como a indicacdo da legislacdo municipal norteadora da concessao;

c) Descrigéo clara e sucinta do objetivo do deslocamento;

d) Local do destino;

e) Periodo de afastamento;

f) Quantidade de diarias, com o seu valor unitario e total;

g) Nome, matricula, cargo ou emprego ou funcdo e assinatura da autoridade
concedente;
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h) Relatorio de viagem contendo a descri¢do do deslocamento, a indicacdo do nome,
da matricula, do cargo, ou emprego, ou funcdo do agente, servidor ou conselheiro
beneficiado, a descricdo clara e sucinta do objetivo do deslocamento, a indicacdo
do meio de transporte utilizado, data e horario de saida e de chegada nos locais de
origem e destino, respectivamente; quantidade de diarias efetivamente utilizadas e
o valor total devido; e a quitacdo do responsavel pelo recebimento da diaria;

i) Documento comprobatorio da efetiva realizacdo da viagem, que podera se da pela
ata ou declaracdo comprovando a presenca, notas fiscais de refeigdes, bilhetes de
passagem, documento protocolado no destino, ou outro que vier a ter esse efeito de
comprovacao;

j) Comprovante de restituicdo do valor da diaria ndo utilizada, ou pago a maior.

Art. 11. - A comprovagao de que trata a alinea “i” do art. anterior devera se da pelo
agente publico, servidor publico e conselheiro responsavel pelo recebimento da diaria, a
Secretaria Municipal de Administracdo, quando deverad ocorrer até 03 (trés) dias apds o
deslocamento.

Paragrafo Unico — N&o havendo a apresentacdo da comprovacido de que trata o
caput, o agente publico, servidor publico e conselheiro responsavel pelo recebimento da
diaria ndo comprovada ndo mais recebera outra diaria, até a regularizacdo da situacdo, sem
prejuizo de responder pela méa aplicacdo do recurso publico ja liberado.

Art. 12. - Os processos de despesas que envolvam a concessdo de ajuda de custo
deverdo estar instruidos pelos seguintes instrumentos:

a) Solicitagéo da ajuda de custo, com a justificativa para o deslocamento;

b) Portaria concedendo a ajuda de custo, onde devera constar nome do agente pubico,
do servidor e do conselheiro, a sua matricula, o seu cargo ou emprego ou funcéo,
bem como a indicacdo da legislacdo municipal norteadora da concesséo;

c) Descrigéo clara e sucinta do objetivo do deslocamento;

d) Local do destino;

e) Periodo de afastamento;

f) Nome, matricula, cargo ou emprego ou funcdo e assinatura da autoridade
concedente;

g) Comprovante de restituicdo do valor da ajuda de custo ndo utilizada, ou pago a
maior.

Art. 13. - As despesas voltadas a diarias, decorrentes desta Lei, correrdo por conta
do elemento orgamentério “3.3.90.14 — Diarias”, constante no or¢amento corrente.

Art. 14. - As despesas voltadas a ajuda de custo, decorrentes desta Lei, correrdo por

conta do elemento or¢amentario “3.1.90.16 — Outras Despesas Varidveis, constante no
orcamento corrente.
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Art. 15 — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus
efeitos a data de 01 de fevereiro de 2013.

Art. 16. - Revogam-se as disposicfes em contrario, em especial a Lei Municipal n°
94/2005, de 24.08.2005, e a Lei Municipal n°® 131/2007, de 13.06.2007.

Itaja, em 15 de margo de 2013.

Licélio Jakson Guimarées
Prefeito do Municipio de Itaja
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TABELA I - LEI N° 225/2013.

Cargo/Funcéo Valor da diéria no | Valor da diaria

Estado fora do Estado
Prefeito R$ 150,00 R$ 560,00
Secretario do Governo Municipal R$ 100,00 R$ 300,00
Cargos comissionados R$ 70,00 R$ 210,00
Demais categorias R$ 40,00 R$ 120,00

TABELA Il - LEI N° 225/2013.

Cargo/Funcéo Valor da Ajuda de Custo
Secretario do Governo Municipal R$ 40,00
Cargos comissionados R$ 30,00
Demais categorias R$ 20,00

Itaj&, em 15 de marco de 2013.

Licélio JacKsorl Guimaraes
Prefeito do Municipio de Itaja
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